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Phụ lục
ĐỀ CƯƠNG BỘ TÀI LIỆU 

HƯỚNG DẪN KỸ NĂNG TRUYỀN THÔNG DỰ THẢO CHÍNH SÁCH CÓ TÁC ĐỘNG LỚN ĐẾN XÃ HỘI TRONG QUÁ TRÌNH XÂY DỰNG VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT
(Kèm theo Kế hoạch số          /KH-BTP ngày     tháng    năm 2022 của Bộ Tư pháp về xây dựng Bộ tài liệu hướng dẫn kỹ năng truyền thông dự thảo chính sách có tác động lớn đến xã hội trong quá trình xây dựng 

văn bản quy phạm pháp luật)


Phần I. Những vấn đề chung về truyền thông dự thảo chính sách có tác động lớn đến xã hội trong quá trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật
(Dành cho đội ngũ công chức pháp chế các bộ, ngành trung ương, địa phương, báo cáo viên pháp luật và đội ngũ phóng viên, biên tập viên, cán bộ quản lý thông tin, báo chí)
1. Chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước về truyền thông dự thảo chính sách

2. Vai trò, ý nghĩa, yêu cầu của truyền thông dự thảo chính sách có tác động lớn đến xã hội trong quá trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật.
3. Nội dung cơ bản của Đề án “Tổ chức truyền thông chính sách có tác động lớn đến xã hội trong quá trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật giai đoàn 2022 – 2027” và hướng dẫn việc triển khai Đề án.

Phần 2. Kỹ năng truyền thông dự thảo chính sách có tác động lớn đến xã hội trong quá trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật

1. Kỹ năng xây dựng kế hoạch tổ chức truyền thông dự thảo chính sách có tác động lớn đến xã hội trong quá trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật
(Dành cho đội ngũ công chức pháp chế các bộ, ngành trung ương, địa phương, báo cáo viên pháp luật)
- Xác định mục tiêu, yêu cầu truyền thông dự thảo chính sách
- Xác định đối tượng được truyền thông của dự thảo chính sách
- Lựa chọn và xác định nội dung truyền thông dự thảo chính sách (Xác định các văn bản quy phạm pháp luật đang trong quá trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật và một số chính sách cụ thể cần tập trung truyền thông)
- Xác định hình thức truyền thông dự thảo chính sách hiệu quả, phù hợp

- Phân công trách nhiệm cụ thể, phù hợp

- Xác định nguồn lực thực hiện và xây dựng dự toán kinh phí triển khai các hoạt động truyền thông

- Xây dựng báo cáo đánh giá kết quả và bài học kinh nghiệm cho các hoạt động truyền thông tiếp theo.
2. Kỹ năng xây dựng tài liệu truyền thông dự thảo chính sách, pháp luật
(Dành cho đội ngũ công chức pháp chế các bộ, ngành trung ương, địa phương, báo cáo viên pháp luật và đội ngũ phóng viên, biên tập viên, cán bộ quản lý thông tin, báo chí)
-  Khái niệm, vị trí, vai trò của tài liệu truyền thông.
- Yêu cầu chung của Tài liệu truyền thông dự thảo chính sách:
+ Về nội dung (gồm các vấn đề chủ yếu: Sự cần thiết ban hành chính sách; mục đích, quan điểm xây dựng chính sách; phạm vi điều chỉnh, đối tượng áp dụng của chính sách; Nội dung cơ bản của chính sách; Nội dung mới hoặc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ, bãi bỏ so với quy định hiện hành về quyền, lợi ích hợp pháp và nghĩa vụ của người dân, tổ chức, doanh nghiệp; chú trọng các vấn đề khó, có nhiều ý kiến khác nhau; Các nội dung khác cần thông tin rộng rãi đến người dân, tổ chức, doanh nghiệp và toàn xã hội (nếu có).
- Về hình thức: Một số loại hình tài liệu truyền thông dự thảo chính sách hiệu quả (Khái niệm, ưu nhược điểm; những kỹ năng chủ yếu trong xây dựng mỗi loại tài liệu):

+ Xây dựng tờ gấp 
+ Xây dựng infograpphic 

+ Xây dựng bản tin truyền thông
+ Xây dựng video clip truyền thông

- Lấy ví dụ minh họa.

3. Kỹ năng truyền thông dự thảo chính sách trên báo chí
(Dành cho đội ngũ phóng viên, biên tập viên, cán bộ quản lý thông tin, báo chí)
- Vai trò, đặc trưng cơ bản của báo chí trong truyền thông dự thảo chính sách
- Một số hình thức, cách thức truyền thông dự thảo chính sách trên báo chí

- Một số kỹ năng khi thực hiện truyền thông trên báo chí:

+ Viết tin bài: (lựa chọn thông tin, xác định đối tượng truyền thông, thu thập thông tin, xử lý thông tin và viết tin, bài…)
+ Tổ chức họp báo
+ Xây dựng các chương trình truyền thông trên truyền thanh, truyền hình (Tọa đàm trường quay, bản tin, phóng sự…): xây dựng kế hoạch; xây dựng và tổ chức thực hiện các chương trình; xuất bản và phát hành chương trình; nguồn lực thực hiện
- Lấy ví dụ minh họa.

4. Kỹ năng tổ chức diễn đàn, đối thoại về dự thảo chính sách, pháp luật
(Dành cho đội ngũ công chức pháp chế các bộ, ngành trung ương, địa phương, báo cáo viên pháp luật)
- Khái niệm, vị trí, vai trò của tổ chức các diễn đàn, đối thoại;
- Các hình thức tổ chức diễn đàn, đối thoại;

- Các bước tổ chức diễn đàn, đối thoại (Xây dựng, ban hành Kế hoạch tổ chức diễn đàn, đối thoại; xây dựng nội dung tại diễn đàn, đối thoại – những nội dung cần truyền thông, phổ biến, những vấn đề định hướng trao đổi, góp ý…; chuẩn bị các điều kiện cần thiết để tổ chức; lựa chọn báo cáo viên pháp luật, các khách mời, đại biểu tham dự)
- Các kỹ năng điều hành diễn đàn, đối thoại 

- Kỹ năng xây dựng báo cáo kết quả diễn đàn, đối thoại và tổng hợp ý kiến góp ý đối với dự thảo chính sách, dự thảo văn bản quy phạm pháp luật được lấy ý kiến.

- Lấy ví dụ minh họa.

5. Kỹ năng truyền thông dự thảo chính sách, pháp luật tại địa bàn cơ sở
(Dành cho đội ngũ công chức pháp chế các bộ, ngành trung ương, địa phương, báo cáo viên pháp luật)
5.1. Thông qua hệ thống loa truyền thanh cơ sở

- Khái niệm, vị trí, vai trò của truyền thông dự thảo chính sách tại địa bàn cơ sở
- Các bước thực hiện truyền thông dự thảo chính sách qua mạng lưới truyền thông cơ sở

- Lấy ví dụ minh họa.

5.2. Kỹ năng lồng ghép trong các loại hình văn hóa cơ sở

- Khái niệm, vị trí, vai trò

- Một số loại hình văn hóa cơ sở thực hiện lồng ghép truyền thông dự thảo chính sách

- Các bước thực hiện truyền thông dự thảo chính sách thông qua lồng ghép các loại hình văn hóa ở cơ sở
- Lấy ví dụ minh họa.

5.3. Thông qua hình thức phù hợp khác (niêm yết bản tin, màn hình tại khu dân cư…)

6. Kỹ năng tích hợp, chia sẻ, đăng tải thông tin nội dung dự thảo chính sách và những vấn đề liên quan trên Cổng Thông tin điện tử PBGDPL quốc gia, các phần mềm về PBGDPL
(Dành cho đội ngũ công chức pháp chế các bộ, ngành trung ương, địa phương, báo cáo viên pháp luật)
- Phạm vi các tài liệu, nội dung truyền thông dự thảo chính sách được chia sẻ, đăng tải trên Cổng Thông tin điện tử PBGDPL quốc gia, các phần mềm về PBGDPL

- Hướng dẫn kỹ năng thực hiện tích hợp, chia sẻ, đăng tải thông tin nội dung dự thảo chính sách và những vấn đề liên quan trên Cổng Thông tin điện tử PBGDPL quốc gia, các phần mềm về PBGDPL (kỹ năng cung cấp thông tin; kỹ năng tiếp nhận, tổng hợp thông tin, tài liệu; kỹ năng xử lý phân loại, nhóm thông tin, nội dung; kỹ năng biên tập; kỹ năng đăng tải nội dung thông tin, tài liệu; kỹ năng chia sẻ, tích hợp Cổng Thông tin điện tử PBGDPL quốc gia, các phần mềm về PBGDPL)

- Giới thiệu một số Cổng/Trang Thông tin điện tử, Zalo, Fanpage của các cơ quan nhà nước có thẩm quyền về truyền thông dự thảo chính sách.

7. Kỹ năng truyền thông qua mạng xã hội và hình thức truyền thông khác
(Dành cho đội ngũ công chức pháp chế các bộ, ngành trung ương, địa phương, báo cáo viên pháp luật và đội ngũ phóng viên, biên tập viên, cán bộ quản lý thông tin, báo chí)
- Khái niệm, vị trí, vai trò truyền thông qua mạng xã hội
- Xây dựng các chuyên mục, nội dung về truyền thông dự thảo chính sách trên mạng xã hội
- Một số yêu cầu trong thực hiện truyền thông dự thảo chính sách qua mạng xã hội

- Các bước thực hiện truyền thông dự thảo chính sách qua mạng xã hội

- Lấy ví dụ minh họa.

8. Kỹ năng truyền thông dự thảo chính sách cho một số đối tượng đặc thù (Người lao động trong các doanh nghiệp; người dân vùng dân tộc thiểu số, miền núi, vùng biên giới, hải đảo; người khuyết tật…)
(Dành cho đội ngũ công chức pháp chế các bộ, ngành trung ương, địa phương, báo cáo viên pháp luật và đội ngũ phóng viên, biên tập viên, cán bộ quản lý thông tin, báo chí)
9. Kỹ năng tổng hợp, tiếp nhận thông tin góp ý về dự thảo chính sách, dự thảo văn bản quy phạm pháp luật
(Dành cho đội ngũ công chức pháp chế các bộ, ngành trung ương, địa phương)
Hướng dẫn kỹ năng tổng hợp, phối hợp xử lý ý kiến góp ý về dự thảo chính sách, văn bản quy phạm pháp luật:

+  Các cơ quan chủ trì soạn thảo gửi nội dung truyền thông dự thảo chính sách (dự thảo văn bản quy phạm pháp luật, báo cáo đánh giá tác động của văn bản, chính sách…) và các tài liệu kèm theo để đăng tải trên Cổng Thông tin điện tử lấy ý kiến của cơ quan, tổ chức, cá nhân.

+ Sau khi đăng tải tài liệu, nội dung truyền thông dự thảo chính sách, Ban biên tập Cổng Thông tin điện tử sẽ phối hợp với các cơ quan chủ trì soạn thảo, đơn vị liên quan tổ chức thực hiện thông tin định hướng, giải thích, thông tin giới thiệu, hướng dẫn chính sách cần lấy ý kiến. 
+ Tạo các diễn đàn trên Cổng Thông tin điện tử để các cá nhân, tổ chức đóp góp ý kiến và tiếp nhận ý kiến của cá nhân, tổ chức thông qua chuyên mục lấy ý kiến về dự thảo chính sách, dự thảo văn bản quy phạm pháp luật. Ban Biên tập tập hợp các ý kiến của cá nhân, tổ chức đối với dự thảo chính sách, dự thảo văn bản quy phạm pháp luật; gửi văn bản tập hợp ý kiến đến cơ quan chủ trì soạn thảo, đồng thời gửi đến Vụ Các vấn đề chung về xây dựng pháp luật và các Vụ liên quan (Bộ Tư pháp) để phối hợp theo dõi, phục vụ việc thẩm định văn bản tại Bộ Tư pháp.
Sau khi có văn bản tiếp thu hoặc giải trình các ý kiến và dự thảo đã được tiếp thu, chỉnh lý do cơ quan chủ trì soạn thảo gửi đến, Cổng Thông tin điện tử sẽ đăng tải để các cơ quan, cá nhân, tổ chức rõ nội dung được tiếp thu, chỉnh lý, giải trình.
Phần 3. Phụ lục giới thiệu một số sản phẩm truyền dự thảo chính sách, văn bản quy phạm pháp luật (dự thảo Bộ Luật Lao động, Luật Thanh niên…)
(Dành cho đội ngũ công chức pháp chế các bộ, ngành trung ương, địa phương, báo cáo viên pháp luật và đội ngũ phóng viên, biên tập viên, cán bộ quản lý thông tin, báo chí)
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