ĐIỀU KHOẢN THAM CHIẾU (TOR)
HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG, HOÀN THIỆN PHIẾU KHẢO SÁT
”THỰC TIỄN THAM GIA XÂY DỰNG CHÍNH SÁCH VÀ PHÁP LUẬT
TẠI CÁC DOANH NGHIỆP NHỎ VÀ SIÊU NHỎ”
I. Giới thiệu
1. Tên dự án: Tăng cường tiếng nói của doanh nghiệp nhỏ và siêu nhỏ trong xây dựng chính sách và pháp luật
2. Cơ quan tài trợ: PARAFF
3. Cơ quan thực hiện: Ban Pháp chế, Phòng Thương mại và Công nghiệp Việt Nam 
4. Mục tiêu dự án: 
· Xây dựng bức tranh toàn cảnh về hiện trạng sự tham gia của công chúng và cộng đồng doanh nghiệp (đặc biệt là nhóm doanh nghiệp nhỏ và siêu nhỏ, các hộ kinh doanh, các chủ thể sản xuất nông nghiệp) vào quá trình soạn thảo chính sách, pháp luật;
· Thiết lập các giải pháp hoàn thiện quy định pháp luật cũng như tăng cường hiệu quả thực thi pháp luật liên quan tới sự tham gia của công chúng,cộng đồng doanh nghiệp và trách nhiệm giải trình của cơ quan có thẩm quyền - Kiến nghị sửa đổi cụ thể dự thảo Luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật;
· Thiết lập cơ chế tham vấn thích hợp đối với doanh nghiệp nhỏ và siêu nhỏ;
· Thúc đẩy trách nhiệm giải trình của cơ quan soạn thảo luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật;
· Tăng cường nhận thức, năng lực của cộng đồng doanh nghiệp đặc biệt là các doanh nghiệp nhỏ, siêu nhỏ, hộ kinh doanh…
5. Nhiệm vụ của Dự án trong phạm vi TOR: 
Xây dựng bức tranh toàn cảnh hiện trạng sự tham gia của công chúng và cộng đồng doanh nghiệp – Xây dựng Báo cáo khảo sát thực tiễn và nhu cầu tham vấn xây dựng chính sách của các doanh nghiệp, Hiệp hội và cơ quan nhà nước liên quan.
	STT
	Xây dựng báo cáo khảo sát thực tiễn và nhu cầu tham vấn xây dựng chính sách của các doanh nghiệp, Hiệp hội và cơ quan nhà nước liên quan

	1.
	Xây dựng phương pháp (lựa chọn những vấn đề cần khảo sát, cách thức thiết kế câu hỏi để dễ trả lời, thu được nhiều thông tin nhất theo mục đích yêu cầu, logic và theo đúng khoa học thống kê để dữ liệu thu được là đầy đủ, khoa học, xử lý thuận lợi...), soạn thảo nội dung phiếu khảo sát

	2.
	Hoàn thiện nội dung phiếu khảo sát sau khi có ý kiến góp ý

	3.
	Xử lý dữ liệu (kiểm tra, xuất dữ liệu, làm sạch dữ liệu, chạy dữ liệu trên phần mềm thống kê, tổng hợp số liệu)

	4.
	Chuyên gia viết báo cáo về kết quả khảo sát


Tư vấn sẽ tiến hành các công việc cụ thể sau :
Kết quả 1:
· Xây dựng phương pháp (lựa chọn những vấn đề cần khảo sát, cách thức thiết kế câu hỏi để dễ trả lời, thu được nhiều thông tin nhất theo mục đích yêu cầu, logic và theo đúng khoa học thống kê để dữ liệu thu được là đầy đủ, khoa học, xử lý thuận lợi...), soạn thảo nội dung phiếu khảo sát;
· Hoàn thiện nội dung trên cơ sở góp ý của các chuyên gia độc lập;
· Trao đổi, thống nhất với Giám đốc và cán bộ dự án về nội dung phiếu khảo sát.
Kết quả 2:

· Tổng hợp, kiểm tra, xử lý dữ liệu;
· Xuất dữ liệu, chạy dữ liệu;
· Tổng hợp số liệu chung.
Kết quả 3:

· Viết báo cáo thực tiễn tham gia xây dựng chính sách và pháp luật tại các doanh nghiệp nhỏ và siêu nhỏ.
Phương pháp thực hiện:

· Yêu cầu chung đối với Tư vấn: 

· Nghiên cứu nội dung văn kiện dự án, khung logic;
· Thống nhất với Ban quản lý dự án nội dung công việc;
· Làm việc nghiêm túc, đúng thời hạn, đảm bảo chất lượng theo yêu cầu của Ban quản lý dự án.
· Tư vấn cần áp dụng các công cụ, phương pháp nghiên cứu, cụ thể:

· Xây dựng phương pháp dự thảo và hoàn thiện phiếu khảo sát: đưa ý tưởng thực hiện nội dung, đưa khung dự thảo gửi ban quản lý dự án. Tư vấn có thể sử dụng nguồn tư liệu của phía quản lý dự án để tham khảo phục vụ công tác nghiên cứu
· Xử lý dữ liệu: Chính xác, khoa học, đảm bảo khai thác được đầy đủ thông tin theo yêu cầu  
· Viết báo cáo: Thống nhất với Giám đốc và cán bộ dự án về đề cương báo cáo, báo cáo phải đáp ứng đầy đủ nội dung của dữ liệu được xử lý và các kết quả cần đưa ra.
Thời gian thực hiện: 

     Từ tháng 7/2014 đến tháng 8/2014.

     Địa điểm: Hà Nội.

Đầu ra dự kiến:
	TT
	Đầu ra
	Ngày hoàn thành

	1.
	Dự thảo phiếu khảo sát
	7/2014

	2.
	Phiếu khảo sát được hoàn thiện
	7/2014

	3.
	Xử lý dữ liệu (tổng hợp, chạy dữ liệu, xử lý thông tin)
	8/2014

	4.
	Viết báo cáo
	8/2014


Yêu cầu chuyên gia tư vấn:
· Bằng cấp liên quan: Đại học, sau đại học các ngành thương mại, kinh tế, luật hoặc các ngành khác có liên quan

· Kỹ năng: Nghiên cứu, tổng hợp, phân tích và viết báo cáo, có khả năng trình bày - bảo vệ nội dung đề tài nghiên cứu.
· Kinh nghiệm (số năm và lĩnh vực liên quan): trên 5 (năm) năm kinh nghiệm. Có kinh nghiệm thực tiễn về hoạt động xây dựng chính sách và pháp luật tại các doanh nghiệp nhỏ và siêu nhỏ hoặc các kinh nghiệm tương tự.
Phân công nhiệm vụ chuyên gia

	
TT
	Công việc
	Số chuyên gia
	Số ngày làm việc
	Tổng (ngày)

	1
	Dự thảo phiếu khảo sát
	1
	8
	8

	2
	Hoàn thiện phiếu khảo sát
	1
	1
	1

	3
	Xử lý dữ liệu
	1
	5
	5

	4
	Viết báo cáo
	1
	5
	5

	
	Tổng số
	
	
	19


Kinh phí dự kiến

	TT
	Khoản mục
	Kinh phí (VND)

	1
	Xây dựng dự thảo phiếu khảo sát
	28.800.000

	2
	Hoàn thiện nội dung phiếu khảo sát 
	3.600.000

	3
	Xử lý dữ liệu 
	13.000.000

	4. 
	Viết báo cáo khảo sát chung
	18.000.000

	
	Tổng số
	63.400.000


(Sáu ba triệu bốn trăm nghìn đồng)./
	
	TL. CHỦ TỊCH

TRƯỞNG BAN PHÁP CHẾ

GIÁM ĐỐC DỰ ÁN
Đậu Anh Tuấn
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