DỰ ÁN TĂNG CƯỜNG TIẾNG NÓI CỦA DOANH NGHIỆP 

NHỎ VÀ SIÊU NHỎ TRONG XÂY DỰNG CHÍNH SÁCH VÀ PHÁP LUẬT
ĐIỀU KHOẢN THAM CHIẾU (TOR)
HOẠT ĐỘNG THIẾT KẾ, IN ẨN CẨM NANG

”QUY TRÌNH VÀ KỸ NĂNG THAM GIA XÂY DỰNG 
CHÍNH SÁCH VÀ PHÁP LUẬT CỦA CÁC DOANH NGHIỆP”

Hà Nội, ngày 14 tháng 7, năm 2015
I. Giới thiệu

1. Tên dự án: Tăng cường tiếng nói của doanh nghiệp nhỏ và siêu nhỏ trong xây dựng chính sách và pháp luật
2. Cơ quan tài trợ: PARAFF

3. Cơ quan thực hiện: Ban Pháp chế, Phòng Thương mại và Công nghiệp Việt Nam 

4. Mục tiêu dự án: 

· Xây dựng bức tranh toàn cảnh về hiện trạng sự tham gia của công chúng và cộng đồng doanh nghiệp (đặc biệt là nhóm doanh nghiệp nhỏ và siêu nhỏ, các hộ kinh doanh, các chủ thể sản xuất nông nghiệp) vào quá trình soạn thảo chính sách, pháp luật;

· Thiết lập các giải pháp hoàn thiện quy định pháp luật cũng như tăng cường hiệu quả thực thi pháp luật liên quan tới sự tham gia của công chúng, cộng đồng doanh nghiệp và trách nhiệm giải trình của cơ quan có thẩm quyền;

· Kiến nghị sửa đổi cụ thể dự thảo Luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật;

· Thiết lập cơ chế tham vấn thích hợp đối với doanh nghiệp nhỏ và siêu nhỏ;

· Thúc đẩy trách nhiệm giải trình của cơ quan soạn thảo luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật;

· Tăng cường nhận thức, năng lực của cộng đồng doanh nghiệp đặc biệt là các doanh nghiệp nhỏ, siêu nhỏ, hộ kinh doanh…

5. Nhiệm vụ của Dự án trong phạm vi TOR: 

Tăng cường nhận thức, năng lực của cộng đồng doanh nghiệp đặc biệt là các doanh nghiệp nhỏ, siêu nhỏ - Thiết kế và in ấn Cuốn cẩm nang Quy trình, kỹ năng tham gia xây dựng chính sách và pháp luật của doanh nghiệp. Nội dung Cẩm nang gồm khoảng 21.000 đến 22.000 từ.
	STT
	Công việc

	1.
	Thiết kế cuốn cẩm nang 
Kích thước: 15,8 X 23 cm

Độ dày:  khoảng 84 trang cả bìa

	2.
	In ấn và hoàn thiện cuốn cẩm nang

In: In màu

Quy cách giấy: 

· Bìa: giấy couche 250gsm, in màu, cán mờ mặt ngoài
· Ruột: giấy couche 120gsm
Hoàn thiện: gia công khâu chỉ vào keo gáy


II. Kết quả yêu cầu
Kết quả yêu cầu:

· Thiết kế cuốn Cẩm nang (gồm các nội dung chủ yếu nêu trên);
· In và hoàn thiện theo số lượng yêu cầu.

Phương pháp thực hiện:

· Yêu cầu chung: 

· Nghiên cứu nội dung yêu cầu;

· Thống nhất với Ban quản lý dự án nội dung công việc;

· Làm việc nghiêm túc, đúng thời hạn, đảm bảo chất lượng theo yêu cầu của Ban quản lý dự án.

· Về thiết kế cụ thể:

· Bìa có tên sách, tên, logo của nhà tài trợ (Paraff) và đơn vị thực hiện dự án (Phòng Thương mại và Công nghiệp Việt Nam)

· Trình bày theo phong cách hiện đại, cấu trúc khoa học, rõ ràng, thân thiện, dễ nhìn
· Bố cục gọn gàng, có điểm nhấn ở những thông điệp cần thiết (thống nhất với Ban quản lý dự án)

· Mục lục, các bảng, hộp, sơ đồ rõ ràng

· Màu sắc: hài hòa, có phân cách rõ giữa các mục trong nội dung  

Thời gian thực hiện: 

     Từ tháng 28/7/2015 đến 10/8/2015

     Địa điểm: Hà Nội.

Đầu ra dự kiến:

	TT
	Đầu ra
	Ngày hoàn thành

	1.
	Thiết kế Bìa
	Trước 31/7/2015

	2.
	Bản thiết kế (layout) cuốn cẩm nang
	Trước 04/8/2015

	3.
	Chế bản ra phim, in ấn và hoàn thiện gia công sách, giao hàng.
Số lượng: khoảng 8.000 cuốn
	Chậm nhất 10/8/2015

	4.
	Giao hàng tại địa chỉ của Dự án
	Chậm nhất 11/8/2015


III. Yêu cầu đối với đơn vị cung cấp dịch vụ:

· Kỹ năng: Chuyên nghiệp, làm việc khẩn trương, phối hợp chặt chẽ với cán bộ Dự án, thanh toán linh hoạt..
· Kinh nghiệm : có kinh nghiệm trong lĩnh vực thiết kế và xuất bản/ in ấn các sản phẩm ngành in, đặc biệt là sách. Có giấy phép kinh doanh ngành nghề theo quy định của pháp luật.
	
	TL. CHỦ TỊCH

TRƯỞNG BAN PHÁP CHẾ

GIÁM ĐỐC DỰ ÁN

Đậu Anh Tuấn
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